
Your time is valuable.
April - Wage & Hour / Abril - Salario y horario

You deserve to be paid for every hour you work, and you also 
deserve breaks. To make sure you’re paid fairly: 
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Be accurate!  Record the time you 
start and stop work, including breaks.

Take every scheduled break – 
no exceptions!

Only record your own time – never 
record a co-worker’s time.

Don’t do any work “off the clock.” 
That includes:

- Starting work before punching in
- Working after punching out
- Working during a break

• �¡Sé preciso! Registra la hora en que empiezas y terminas el 

trabajo, incluyendo los descansos.

• �Toma todos los descansos programados, ¡sin excepciones!

• �Solo registra tu propio tiempo, nunca el de un compañero  

de trabajo.

• �No hagas ningún trabajo “fuera de horario”. Eso incluye:

	 - Empezar a trabajar antes de marcar la entrada

	 - Trabajar después de marcar la salida

	 - Trabajar durante un descanso

This product printed on Recycled paper

For more information on wage and hour 

topics, go to atmcd.com

Para más información sobre temas de 

salario y horario, visita atmcd.com


